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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az dllamhéztartasrél szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet

13.§ (2) bekezdése h) pontjdban foglalt szabalyzatalkotdsi kotelezettségnek valé megfeleldség

érdekében, az informdacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi

CXIL t6rvény, az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény, a 305/2005. (XII. 25.)

Korm. rendelet, a kdzérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az cgységes kozadat keresd

rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes

szabalyokrol, tovabba a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok

kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintdkban foglaltak alapjan az intézmény kdzérdekd

adatainak kozzétételére és megismerésére iranyulé igényck teljesitésének rendjét, az alabbiak

szerint hatarozzuk meg.

1. Jogszabalyi hattér

2011, évi CXIL tdrvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacio
szabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

2011. évi CXC. t6rvény a nemzeti kdznevelésrdl (a tovabbiakban: Nktv.),

a nemzeti koéznevelésr6l szl torvény végrehajtisardl szolo 229/2012. (VIIL29.)
Korméanyrendelet

az 4llamhéaztartdsrél sz616 torvény végrehajtasardl sz0l6 368/2011. (XIL31))
Kormanyrendelet

a kozérdek(l adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl
sz616 301/2016. (IX.30) Kormanyrendelet

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (X11.27.) THM rendelet,

a kozérdekli adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kbozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25) Korméanyrendelet,

Az Burdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad 4ramldsardl, valamint a 96/46/EK rendelet hatalyon kiviili
helyezésérél,

a Eszterlanc Eszaki Ovoda bels8 szabalyzatai, nyilvéantartasai,

az &llamhdztartisért felelds miniszter 4ltal kiadott Allamhaztartdsi Bels§ Kontroll
Standardok és Gyakorlati Utmutato,

a pedagdgusok 0j életpalyajarol sz6l6 2023. évi LII torveny,



2. A Szabilvzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének-, tovabba a kdzérdekli adatok kozzétételére vonatkozé szabélyokat, ideértve a
kotelezben kozzéteendé adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerbe, a Kodzponti Informécidés Kozadat-Nyilvantartds szdmdéra, torténd kotclezd

adatszolgaltatast és a hatdsag részére tOrténd adatszolgéltatas rendjét.

3. A szabdlyzat hatdlya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény

a) kezelésében 16vS kozérdekli adatok, kozérdekb6l nyilvanos adatok, valamint
kéznevelési foglalkoztatottak kOzérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egyltt: kozérdekil adat) igénylésénél, tovabba

b) hatiskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekdi adatok
kozzétételénél.

A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az intézményben foglalkoztatott azon munkavallalokra
- fiiggetleniil foglalkoztatdsi jogviszonyuk jellegétdl -, akik tekintetében jelen szabalyzat
feladatot hatdroz meg, vagy kozérdekli adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé

adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.
Jelen szabalyzat az alairds napjan 1ép hatalyba.

4. A szabsalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilonsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t&bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagdra jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd

kdvetkeztetés.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy
partalldsra, a vallasos vagy més vildgnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsdgra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, tovabbé az egészségi dllapotra, a koros

szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt dtvevd szerv, szervezet vagy személy
(a tovébbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1év6 és tevékenysegere

vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
3



fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret,
fliiggetleniil kezelésének modjatol, dndllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekdl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet§ségét vagy hozzaférhetve tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekbsl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatdsdval 6sszefiiggd egycb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torveny

elditja.

A kdzérdekbsl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetbek. A kozérdekbOl nyilvanos személyes adatok honlapon tbrténd
kozzétételére az Info tv. és a kdzfeladatot ellatd személy jogallasdra vonatkozo killdn torveny

rendelkezései irdnyadoak.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi énkormanyzati szervvel kitott szerzédés alapjan kételezden igénybe veendd
vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujté szervek vagy személyek kezelésében

16v5, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

Kézzétételi honlap: a szerv sajit honlapja, amelyen a kdzérdekii adatok kbzzététele elsdsorban

megvalosul.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellat6 szerv, amely az elektronikus fton kételezéen kdzzéteendd

kizérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelé” az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az éltala

megbizott adatfeldolgozoval végre hajtatja.

Adattovibbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamadra hozzaférhetévé tétele.



Nyilvdnossdgra hozatal. az adat barki szdmaéra hozzaférhetdvé tétele.

Intézményi/Ovoda adatfelelds: az igazgatd éltal kijeldlt személy, aki a kozérdekil adatok
megismerési és kozzétételi szabilyzatnak megfelelGen ellatja a jogszabély éltal elbirt adatok

kozzétételével kapesolatos feladatokat.

Anonimizdlds. a személyes adat védelme érdekében barmely meghatirozott természetes
személy (a tovabbiakban: érintett) személyes adatdn vépgzett olyan 4talakitas, amelynek célja az
adat és az érintett kozotti kapesolat helyreéllithatatlannd tétele, az azonositds megakadalyozdsa

érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Az informicios jogokért felelds: Dr. Krak Anita adatvédelmi tisztviselo

e-mail: eszterlanceszakiovoda@gmail.com
telefonszam: 06-30-756-7042
postacim: 4400 Nyiregyhaza, Tas u. 1-3.

5. A kozérdekii adatok kizzétételével és igénvlésével kapesolatos egyes feladat- és
hataskirik

a) Szikszainé Kiss Edit — Igazgaté (adatfelelds képviseldje)

e FElrendeli a kozérdek(i adatok és a kOzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé adatigénylések teljesitésének és a kozérdeki adatok kdzzétételi kitelezettség

rendjét meghatérozo szabalyzatanak megalkotésat, illetve annak modositasat.

¢ Meghatirozza, és sziikség esetén modositja az intézmény Killonds — és amennyiben
egyedi listat dllapit meg és alkalmaz - egyedi kozzétételi listajat.

o Kijeloli az intézmény belsé adatvédelmi feleldsét és meghatdrozza a szabdlyzat
végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat.

¢ Kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott vilaszokat.

e A kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy mulasztdsa esetén
dont a felelfs szankcionélasérol. Az intézmény adatvédelmi tisztviselGje Aaltal
folyamatba épitve vizsgilja az Infotv. végrehajtasdval Osszefiiggd kotelezettségek

teljesitését.



b) Feketéné Nagy Julianna — igazgatohelyettes

Gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételre ataddsardl az

intézményi adatfeleldsnck.

A kdzzétett adatok idészerliségét, olvashatdsagat és értelmezhetségét folyamatosan

figyelemmel kiséri.

Szilkség esetén figyclmezteti a kozzététell adatfelelst az adatfrissitésrol,

¢) A székhely intézmény 6vodatitkira, mint intézményi adatfelelés

Ell4tja az intézményi adatfeleldsi feladatokat,

Kezeli a kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos kérelmeket, és a valasztervezetet
elGkésziti az igazgatd 4ltal torténd kiadmanyozasra. Az igazgaté nevében elkiildi a
kozérdekil adatigénylésre adott valaszt.

Kezeli a kzérdekl adatokat.

Adatokat tovabbit az egységes kozadatkeresd rendszerbe véltozast kdvetd 15 napon
beliil.

A Hivatali Kapun keresztiil adatot szolgaltat a Kozponti Informéciés Kozadat-
Nyilvantartasba.

Kozérdekii adatot tovabbit a Kdznevelés Informécids rendszerébe.

Figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, szakszerliségét és idészerliseget.
Vezeti a kdzérdekil adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartast,

Intézkedik az Altaldnos és a Kiilonds kozzétételi lista szerinti kozérdekii adatok
tartalmanak frissitésérél és honlapon torténd kdzzétételérol.

A honlapon torténd kdzzétételt kovetden az adatok pontosségat visszaellendrzi,

d) az adatvédelmi tisztviseld

Megvizsgilja a részére megkiildott kozérdekdi adatot, nem sérti-e az adatkoziés a

személyes adatok védelmérdl szold jogszabalyok rendelkezéseit, 8 napon beliil,

Amennyiben az intézményi adatfelel8s altal szolgéltatott kozzétételi adat megfelel a
torvényi elSirasoknak, haladéktalanul tovébbitja a kozzétételi adatfelelGsnek, aki

intézkedik a kozérdek( adat kozzététele irant.



e Ha a feltdlteni kivant kozérdek( adat valamely okbol nem felel meg a személyes adatok
védelmérsl sz16 eldirdsoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelésnek, minden

esetben megjeldlve a kozzététel akadalyat.

» Feliilvizsgilja a kozérdek(l adatigényléssel kapcsolatos teljesitésrol vagy elutasitisrol

57616 a dontés megalapozottsagat,

¢) Kariké-Kiss Agnes — kozzétételi adatfelelés

e Tovéibbitja a honlap lizemeltetSje felé a kdzérdekl adatokat.

oo

e Meggybzbdik arrél, hogy a honlapra id8ben ( 24 6ran beliil ) felkeriilt-e a megkiildott
dokumentum.

f) Sz6ll6si Miklos informatikus, az intézményi honlap iizemeltetdje:

e Kialakftja a honlap struktdrajdt, tartalmat és forméjat. Biztositja a honlap intézményi

belsd halézati rendszert8l vald figgetlenségét.

» Az adatokat hitelesen, az Ataddst kdvetSen 1 napon belill megjeleniti a kizzéteétel

pontos idejével.

e Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlése, megsemmisiilése,

sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasardl.
o Segiti az intézményi adatfelelds munkajat.

e Ellenérzi a honlapon kdzzétett kozzétételi egységek megfelel§ olvashatésagat, a vakok

és gyengénlatok szamara is.

o Haiizemzavar kovetkezik be, azt a lehetd legrovidebb id6n beliil el kell kezdeni és minél
clébb el kell haritani. A kozzétett adatokat olyan védelemmel kell ellétni, hogy

illetéktelenek ne tudjak megvaltoztatni.

o Akozzétételi listdknak megfelelSen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv llomany
elérhet8ségét. Végzi a napldzasi feladatokat.
f) az intézmény gazdilkeddssal kapcsolatos feladatait ellité Eszterlanc Eszaki Ovoda
gazdasagi vezetdje
e Adatokat szolgéltat az Altaldnos kozzétételi lista I1I. Gazdalkodasi adatok fejezetében
kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatok tekintetében az intézményi adatfelelds

részére (kOltségvetés, éves koltségvetési beszimold)



Adatot szolgétat az intézménynél foglalkoztatottak 1étszdmaéra és személyi juttatdsaira
vonatkozban, Osszesitve vezetSk, 6vodapedagdgusok, NOKS és egyéb dolgozok

tekintetében, negyedévente az intézményi adatfelelds részére.

Adatot szolgéltat az 5 millié forintot elérS, vagy meghaladd értékli drubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésére vagyonérickesitésre,
vagyonhasznositdsra stb. kotott szerzédésekrdl az Altaldnos kozzétételi lista IIL
Gazdalkodasi adatok fejezetéhez, valamint a Kozponti Informéciés Kodzadat-

nyilvantartashoz.

Adatot szolgaltat az intézmény tevékenységére vonatkozo, jogszabélyokon alapuld

statisztikai adatszolgaltatisok teljesitésérél, eredményérol.

IL A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kzérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Adatfelel8s rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Infotv. -ben meghatirozott

forméban és terjedelemben teszi kozzé, tovébb4d az erre irdnyuld igény esetén jelen

szabélyzatban foglalt rendelkezései szerint hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapesolatos,

jogszabalyban meghatarozott legfontosabb adatokat, igy kiilénosen:

személyi adatok

szervezeti adatok
intézményi struktira adatai
feladatellatéas adatai

Az intézménynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lev kézérdekil adatot barki

megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok

nyilvanossagahoz vald jogot a térvény

honvédelmi,

nemzetbiztonsigi;

blinild6zési vagy biinmegeldzési;

kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl

kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkozi szervezetekkel val6 kapcsolatokra;
bir6sagi vagy kozigazgatisi hatdsagi eljarsra tekintettel korldtozza,

A kézérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekd adat)

megismerésére az intézmény adatkezelési felel6s vezetSje felé kell az igényt benyujtani. A
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kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban is lehet kozolni, illetve frdsban (postan, vagy
elektronikus tiizenetben) barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy, illetve szervezet reszére
torténd tovabbitas céljabol igényli. A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljaras teljes idGtartama alatt az adatkéré barmikor
visszavonhatja, az intézmény jogosult az adatszolgaltatdssal kapcsolatban a visszavonasig

keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

A kozérdekdl adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok

megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kézérdekii adatokkal kapcsolatosan nyilvdntartdst kell vezetni, melynek felelése az

intézményi adatfelelds. 1d. 1. sz. melléklet

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idSben:

Személyesen: Eszterlanc Eszaki Ovoda, 4400 Nyiregyhaza, Tas u. 1-3., ligyfélfogadasi idGben
hétf6- kedd-szerda-cstitortok: 8.00 — 12.00 oraig
pénteken tigyfélfogadas nincs.

Telefonon tigyfélfogadasi idében: 06-42/ 512 591, 06-42/512-910

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

postai uton: Eszterlanc Eszaki Ovoda 4400 Nyiregyhaza, Tas u. 1-3.
elektronikus uton: eszterlanceszakiovoda@gmail.com

Az igények benyijtdsa soran az igénylé kérheti a
e kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
e kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,
e kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat keszitéset.
Az adatigénylés benytjthato a kizérdekii adatok egyedi igénylésérdl sz616 2. sz. melléklet

szerinti kérelem kitoltésével.

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény vizsgilaetdhoz és teljesitéséhez, illetve az igény

teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.



2. Az igények vizsgalata

Ha az elSterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a

megismerni kivéant adatot nem tudja pontosan megjelSlni, esetleg az igényelt adatok nincsenek

az. intézmény kezelésében, akkor 3 munkanapon beliil fel kell venni a kapcsolatot az

adatkérével, hogy formai és tartalmi szempontbdl megfelel§ kérelem keriiljon benyujtasra.

Ebben az esetben a kérelmet a beny(jté részére pontosités céljabol vissza kell juttatni.

El6készits: intézményi adatfelelds

Felelos: igazgatd

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmet az dvoda nem koteles teljesiteni, ha

az azonos igényld 4ltal egy éven beliil benydjtott, azonos adatkSrre irdnyul6
adatigényléskor, ha az adatokban véltozés nem allt be,

ha az igénylé nem adja meg nevét (ném természetes személy igényld esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdnmdra az adatigényléssel

kapcsolatos barmely t4jékoztatas ér értesités megadhato.

3. A szébeli tajékoztatas szabdlyai

A kézérdekli adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az

érintett {igy adatokért felel6se —a megkeresés formajatol figgen — telefonon vagy személyesen

azonnal kotcles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli

o

tdjékoztatast, és a kérelmezd nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd

rogzitéset.

A sz6ban (személyesen, telefonon) elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényelt adat a honlapon vagy mas médon jogszerfien mér nyilvanossagra kerilt, és
fgy az igényl6nek irdsos formédban is elérhetS, s az adatszolgaltatas ilyen modjat az
adatkéré megfelelonek tartja,

az igény az intézmény eljdrdséra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé 4ltalanos
tajékoztatassal teljesithetd,

szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmdra a tajékoztatds kielégits. A széban
clGterjesztett igényt jegyz6konyv formajaban akkor kell irdsba foglalni, ha a szébeli

teljesitést az adatkér6 nem fogadja el.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekr6l az adatokeért felelds koteles az iigy

szamat, tirgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzest

késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmérdl a felelds
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vezetbt egy munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatissal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelds kozli az igényldvel, tovabba

tajékoztatja az irasos megkeresés mddjairdl és formajardl.

4. Az frasbeli tijékoztatas szabilyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitbltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a meghatérozott modon. Az
elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni, Iktatdst kdvetOen
az adatokért feleldsnek kell tovabbitani. Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. sz. mellékletét
képezi. A tetsz6leges formdban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd
lapon szerepld informacidkat.

Az igazgat6 részére az intézményi adatfelelés — a kozérdeki adatot el6dllitoval valo egyeztetést
kévetben — késziti el a valasztervezetet, amelyet eldzetesen megkiild az adatvédelmi
tisztviseld szdmidra az informAacidszabadsag joginak és az adatvédelmi rendelkezéseknek val6
megfeleldség vizsgilata érdekébe. A benyujtott igényekrdl a kérelem érkezésétdl szamitott

legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatni kell a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatdsra kotelezett munkatars azt az
igazgatonak haladélktalanul jelezni kdteles. Ebben az esetben az igazgato a 15 napos hataridot
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrél az igényl6t az igény beérkezését

kévetd 15 napon belill tijékoztatni kell.

Az igényld iratbetekintési nyilatkozatban kérheti, milyen forméban kéri a kdzérdek(i adatokrol

készitett masolatot, 4. sz. melléklet

5. Az adatigénvléssel kapcsolatos koltségtérités

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése soran kizdrolag a masolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapesolatban felmerdilt koltség mértékéig terjedben —
dllapithaté meg koltségtérités. Az igénylének a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30
napon beliil irisban nyilatkoznia kell arrél, hogy az igénylését fenntartja-e.

Az intézmény a koltségtérités sordn az alabbi kltségelemeket veszi figyelembe:

s azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kéltsége,
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e az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényl részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
e haaz adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének elltasahoz szikséges
munkaerSforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
dsszefliggh munkaerd-raforditas koltsége.
Az igényl6tsl a thjékoztatdst kdvetd 30 napon belil egyértelmil nyilatkozatot kell kérni a
tekintetben, hogy a kdltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a
koltségek téritését nem véllalja, kdzolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formdban
és médon kaphat tdjékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd. A befizetest 15

napon beliil dtutaléssal vagy készpénzzel a gazdasigi egységnél teljesitheti.

6. Az adatigénvlés megtagaddsa

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irdsban postai
vagy — ha az igényl6 elektronikus levéleimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kbzérdekli adat megismerése irénti igény teljesitésének megtagadasa esctén a
véalasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatdst — beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az intézmény szervezeteinél kezelik, akkor err6l a felelds vezetd 8 naptari

napon beliil t4jékoztatja az igényl6t.

Az igazgatd a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s Informdciészabadsdg Hatdsig (a tovébbiakban:

Hatdsag) részére minden évben januér 31-éig a szerv adatot szolgaltat

a) a kozérdekii és kozérdekb8l nyilvanos adatok megismerése iranti igények

teljesitésének és megtagaddsanak szdmardl és a megtagadasok jellemz6 indokairol,

b) a kozérdeki és koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek

teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szdmardl, valamint
¢) a kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének elérhetdségérdl.

A nyilvantartés vezetéséért az intézményi adatvédelmi felels, az adatok megkiildéseert az

igazgato tartozik feleldsséggel.
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7. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

A megtagadds jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért

megéllapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

Nyilvantartds a személyes adattal és kozérdekii adattal kapcsolatos igények elutasitdsdrol

5. sz. melléklet

8. Az eljaras lezarasat kiveto intézkedések

Az intézményi adatfelelés az iratkezelési szabélyok szerint irattarba helyezi az eljaras soran

kiadmanyozott iratokat.

L. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

1. A kozérdekii adatok kire, a kozérdekii adatok kozzététele, dltalinos szabalyok

Az intézmény a kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettsegenek a

https://eszterlanceszakiovi.hu honalpon tesz eleget.

Az intézmény, mint helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben
— igy kiilondsen a koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzGdésekre, szervezetek és maganszemélyek
részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozéan — koteles elésegiteni a

kozvélemény gyors és pontos tdjékoztatasat.

Az intézmény olyan koznevelési intézmény (6voda), amely nem mindsiil sem orszagos, sem
térségi feladatot ellatonak, ezért elektronikus kozzétételi kotelezettségének elsddlegesen az
agazati jogszabalyokban meghatarozott informéacios rendszerhez torténd adatszolgaltatas

teljesitésével tesz eleget.

Az intézmény az Infotv-en alapulé kozérdekil adat kozzétételi kotelezettségének, valamint a

tevékenységéhez kapcsolodé dgazati jogszabélyban - 229/2012. (VIIL.29.) Korméanyrendelet -
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meghatérozott killonds kdzzétételi kotelezettségének a jogszabédlyoknak megfelelden tesz

eleget.

A 229/2012. (VIIL28.) Kormanyrendelet 24.§ (4) bekezdésében meghatérozott adatokat a

Koznevelés Informaciés Rendszerébe torténd adatszolgaltatds mellett az intézmény honlapjan

(www.eszterlanceszakiovi.hu) a kdzérdekd dokumentumok hivatkozds alatt kdzzéteszi.

Az intézmény az Oktatdsi Hivatal tdjékoztaté rendszerében az oktdber 1-jei allapotnak
megfeleléen teszi kdzzé a Korméanyrendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
kdznevelési intézmény képviseldje a killonds kozzétételi lista tartalmat szilkség szerint, de
legal4bb nevelési évenként egyszer, az oktdber 1-jei statisztikai jelentés megkiildését kovet

tizenot napon beliil feltlvizsgélja.
A kiilondos kizzétételi lista tartalmazza (a 229/2012. (VI1,28.) Korm. rendelet alapjén)
o afelvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,
o abeiratkozasra meghatdrozott id6t, a fenntarto Altal engedélyezett csoportok szamat,

e koznevelési feladatot ellatd intézményegységként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogeimét és mértékét, tovabba tanévenként,
nevelési évenként az egy fore megillapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhaté

kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

o a fenntartd nevelési-oktatdsi intézmény munkajaval dsszefiiggd értékelésének nyilvanos
megallapitdsait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvénos
megéllapitdsokat tartalmazé - vizsgilatok, ellenbrzések felsoroldsat, idejét, az Allami
Szamvevdszék ellenbrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgilatok

nyilvanos megallapitasait,

o anevelési-oktatasi intézmény nyitva-tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjdn a nevelési

évben tervezett jelentGsebb rendezvények, események iddpontjait,

» apedagbgiai-szakmai ellen6rzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozé

jogszabalyok megtartisaval,
e aszervezetl és miikodési szabdlyzatot, a hdzirendet és a pedagdgiai programot.
o abetdltdtt munkakdrdk alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,
e adajkék szamat, a dajkék iskolai végzettségét, szakképzettséget,

e az G6vodai csoportok szamat,
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e az egyes csoportokban a gyermekek 1étszamat.

A kozérdeld- és kozérdekbdl nyilvanos, jogszabaly éltal kozzéteendd adatokhoz vald lakossag
altali hozzaférést az intézmény a sajat honlapon térténd kozzététellel is biztositja. A honlapon
torténd megjelenitést gy kell elvégezni, hogy a kézzététel idSpontja és a kdzlés idbtartama

megfeleljen a jogszabdlyban meghatirozott hatarid6knek.

A kozzétett kozérdekli adatokat barki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korlatozéstol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letdltés, a nyomtatss, a kimasol4s és a haldzati adatitvitel szempontjdbdl is
dijmentesen kell hozzaférhet8vé tenni. Az elektronikusan kozzdtett kozérdek( adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet$, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil szilkséges, a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul

torolni kell.

Az adatillomanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széleskor(i

olvashatdségat.

A KozadatkeresSben valo kozzététel a 18/2005, THM rendelet struktirdjanak megfelelSen kell,
hogy torténjen.

Az intézmény lehetévé teszi, hogy a kezelésében lev kozérdekil adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdelt adatok nyilvinossigahoz

val6 jogot a térvény
e honvédelmi;
» nemzetbiztonsagi;
o biniildézési vagy blinmegel 6zési;
e kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbsl
e Lkiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
e birdsagi vagy kozigazgatsi hatosagi eljarisra tekintettel korlatozza,

Az igazgatdé — amennyiben a Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsag Hatosag
véleményének kikérésével - egyedi kozzétételi lista kiadasrol hatarozott, évente feliilvizsgalja
a kOzzétételi listdban nem szereplé kozérdek(i adatokra vonatkozd adatigénylések adatai
alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, &s a jelentés ardnyban vagy mennyiségben

felmeriilt adatigénylések alapjén az 4ltala kiadott egyedi kbzzétételi listat kiegésziti, modositja.
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Kozérdek(i adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat
be, melynek kezelésére &s az adatigénylés teljesitésére az intézmény a jelen Szabalyzatban

foglaltaknak megfelelGen jar el.

Az intézmény gondoskodik a kezelésében 1év6, kozérdekii adatot tartalmazoé honlapok,
adatbézisok, illetve nyilvantartisok leir6 adatainak a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvaldsithatosiganak biztositdsaért felelés miniszternek torténd tovabbitdsarél es a
tovabbitott kézérdekil adatok rendszeres frissitésér6l, valamint felel az egységes kézadatkeresd
rendszerbe (a tovabbiakban: Kozadatkeres§) tovabbitott kozérdekli adatok tartalmaért és a

tovabbitott kézérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

A KizadatkeresBben valo kdzzététel a 18/2005. THM rendelet struktirdjanak megfeleléen kell,
hogy torténjen.

A Kbzadatkeresbben valé kozzététel faladatait és a kozadatok naprakészen tartisat az

intézményi adatfelelds latja el.

2. A honlap kialakitisa, fellelhetosége és mitkddtetése

A kizzétételre szolgalé honlapot Ggy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén 14tok dltal széles kdrben haszndlt eszkozokkel is olvashato legyen

a jovben.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatds, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elééllitdsa és kézzététele mas modon nem, vagy
csak arénytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, (orlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kzzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltozatds, torlés esetén az adatfelel6s koteles
egyiittmiikddni a honalpiizemeltetGvel a helyredllitisban, és az adatokat sziikség esetén Ujra
atadni.

Az intézmény honlapjdn az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a honlapon kozzéteendd
kozérdek( adatokat a kozérdekbs] nyilvanos adatokat az honlap nyitolapjarél kozvetlentil, a

kozérdekll adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kézzétenni.

Az intézmény Altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot a honlapot Gizemeltetd véllalkozé latja el a

megkotott szerz8dés alapjan.

3. Kozzététel, helvesbités, frissités és eltdvolitis

e Az intézményi honlapot iizemeltets vallalkozo az adat kozzétételével, helyesbitésével,
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frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és

idépontjat, valamint az esemény kivaltasdban kézremiikods felhasznalé nevét naplézza.

o A naplézott adatalloméanyt védeni kell a megsemmisitéstfl, az illetéktelen személy altali
médositastdl, az egyes bejegyzések tOrlésétl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatisitol, és biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

e A naplordl félévente biztonsigi madsolatot kell késziteni. E feladatot a honlapot
lizemeltetd véllalkozd latja el, és az intézményi adatfelel8s félévente ellendrzi. Az
ellendrzés tapasztalatair6l jegyz6konyvet készit, a félévet kovetd honap 15. napjaig.

o A kozzéteendd adatokat az adatfelelés elektronikus uton, vagy elektronikus
adathordozén juttatja el a honlapiizemeltets felé. A szikséges modositasok
elvégzésbhez az intézményi adatfelelds részére hozzaférési jogosultsdgot biztositanak.

e A honlapot lizemeltetd véllalkozé az intézményi adatfelel§st6l kapott adatokat
kozzéteszi. Az intézményi adatfelelés koteles az eljutatott és kozzétett adatok
egyezOségét ellenGrzini, A kozzétett adatok pontossdgat, iddszerliségét es
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiscri.

o A kozzéteendd kozérdekid adatokat az intézményi adatfelel8s kozzéteszi a Kdznevelés
Informécios rendszerében és az intézmény honlapjén.

¢ Amennyiben a kozzétételi lista az adat €16z0 allapotinak archivumban tartasat irja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megBrzési id6 elteltéig nem
szlintetheté meg, és az adat mellett fel kell toltetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az 1ij allapot fellelhetSségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem id&szerti. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeres6 rendszer szaméra.

e A frissitett adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetGséget.

o Ha a feltdlteni kivant kdzérdekii adat valamely okbol nem felel meg a személyes adatok
védelmérdl sz616 elbirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelGsnek, minden
esetben megjelolve a kozzététel akadélyat.

4. Kizponti informaiciés kizadat-nyilvintartasba torténd adatszolgiltatisi
kitelezettség teljesitésérdl

Az intézmény A kozpénzek felhaszndldsanak Aatlathatosaga érdekében az Infotv. 2022.
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november 29-én hatélyba 1épett 37/C.§ rendelkezései alapjan, — a térvényen alapulo kozérdeki
adat kozzétételi kotelezettségén tul —, koteles a Kézponti Informacids Kozadat-nyilvantartas

feliiletén (a tovabbiakban: Feliilet) kéthavi rendszerességgel adatot szolgaltatni.

Az adatszolgiltatasi kotelezettséghez sziikséges pénziigyi kifizetések nyilvantartdsat az
intézmény nevében - Munkamegosztisi Megallapodas alapjan - a gazdasagi feladatokat ellato
Eszterlanc Eszaki Ovoda gazdasagi szervezete végi. A Kozponti Informécios Kozadat-

nyilvéantartdsba (www.kif.gov.hu) trténé adatszolagltatast az intézményi adatfelels végzi a

gazdasagi szervezet adatszolgaltatasa alapjan.

Az adatszolgaltatas tartalma:

A feliileten az intézmény kozzéteszi az 6tmillié forintot meghaladé, az 4ltala hazai vagy

eurdpai unios forrashol megvalésuléan:

a) nyujtott, az allamhaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési tdmogatasok adatait -
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a

kedvezményezett lemond;

b) arubeszerzésre, épitési beruhazésra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
addasra vonatkozé szerz6dések - kivéve a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai €s
a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok

eredményeként kotott szerz6dések adatait;

c) a nem intézményi alapfeladat ellatasara - igy kilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottok szakmai ¢és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottja, oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatésara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre -

forditott kifizetések adatait.

A b) pont tekintetében a szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idStartamra kotott - szerzédéseknél az érték

kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
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koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel kotott azonos targyl szerzodések ertéket

egybe kell szamitani.

Az adatszolgaltatast kéthavi rendszerességgel kell megtenni a Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartds részletszabalyairdl szold 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben
létrehozott, a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. (a tovabbiakban: NAVU) dltal

{izemeltetett, kif.gov.hu feliileten az Info tv. rendelkezéseinek megfelelden.

A benyujtashoz sziikséges dokumentumok:

» A Feliileten talalhatd kitoltési Gtmutatd alapjan kitoltott, a Feliiletrdl letdlthetd, az
adatszolgaltatashoz szikséges tablazat formatumn Adatlap

(www kif. gov.hu/Adatszolgaltatok/Adatlap)

> elektronikus drlap (iFORM) kitdltése a Hivatali kapun keresztlil és az Adatlap

csatolasa.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség kezdete: els6 alkalommal 2023. februar 28-at kovetden
kéthavonta a masodik naptari honap utolsé napjan.

Az intézmény 2025. januar 1-jét6l a kéthavi rendszerességgel megtett adatszolgaltatasok
alkalmaval a soron kovetkez6 adatszolgaltatis hatarnapjat megel6z6 30. napig keletkezett
adatszolgaltatasokat teljesiti.

Az adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi vezetd szolgiltatja az adatokat
az adatszogaltatashoz sziikséges tablazat formatumu ”Adatlap” kitoltésével és az intézményi
adatfelelSs részére elektronikus uton torténd megkiildésével, amely alapjan az inétzményi

adatfelelds a Hivatali Kapun keresztlil gondoskodik a kozzététel irant.

5. A szerv megsziinése, jogutédlas

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutod a honlapon megjeléli a jogeléd megsziinésének
tényét és jogalapjat, tdbb jogutdd esetén a jogutod altal kozzéteendd kozérdeki adatok korét is.
Az Intézmény megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfelelsre harulé feladatairdl. Az adatk6zl6 megsziinése esetén a jogutod — az
egyiittmiikddésiik rendjében sziikségessé vl esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol —
felveszi a kapcsolatot az adatfeleldssel.

Az Intézmény a www.eszterlanceszakiovi.hu internetes portdlon teszi kozzé a teljes vagy
részbeni jogutddlassal beolvadt szerveknek az Infotv. alapjan meg6rzend6 kdzérdek( adatait az

Infotv. altal el6irt megorzési idépontig.
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6. Az ellenorzés rendszere

Az Igazgatd az adatvédelmi tisztvisel§ altal folyamatba épitve vizsgdlja az Infotv.
végrehajtisival Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgdlat eredményérdl az
adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést keszit az

igazgatorészére.

Az adatvédelmi tisztvisel ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kézzéteendd adatok kozzétételére €s a
kozérdeki adatigénylések teljesitésére vonatkozo kotelezettségének. Az ellendrzésrdl jelentést
készit.

e Minden év januar 31. napjaig ellendrzi az el6z6 évi rendelkezések végrehajtasat.

Hianyossag észlelése esetén 15 napon beliil javaslatot tesz az Igazgatd részére. A javaslat

egyeztetését kdvetden az igazgatd meghatarozza a sziikséges intézkedéseket és azok feleldset.

IV.  Zaro rendelkezések
Jelen szabélyzatot az igazgatd hagyja jova. Jelen szabalyzat az igazgatd jovahagydsanak
idépontjaval 1ép hatalyba, 2025. januar 3. napjan, és hatarozatlan idére szol. A szabélyzatot
jogszabalyvéltozas, az Intézmény adataiban bekévetkezett viltozas esetén, valamint a
beérkezett kérelmek tapasztalatait figyelembevéve szitkség szerint modositani kell, a véltozast
kovetd 30 napon beliill. A szabalyzat jogszabélyi elSirasokhoz igazodd mindenkori
feliilvizsgalatlaért, modositasaért az igazgato a felelds. A szabalyzat modositasaval kapcsolatos
eljarasban az elfogadésra vonatkoz6 szabélyok alkalmazandok. A szabalyzatot a honlapon,
illetve az intézményben az iroddban hozzaférhetévé kell tenni, és meg kell kiildeni a

tagintézmeények szamara.

A szabalyzatot a https://eszterlanceszakiovi.hu oldalon meg lehet tekinteni melynek feltdltéséhez

sziikséges intézkedések megtételéért az intézményi adatfelelds felel.

Nyiregyhaza, 2025. januar 3.

! b wathe o, e

Szikszainé Kiss Edit
[gazgatd
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1. sz. melléklet

Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa
A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas
1. A Eszterlanc Eszaki Ovoda az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacids
szabadségrol sz616 2011. évi CXIL t6rvény ( a tovabbiakban Infotv. ) alapjdn nyilvantartast
vezet az clutasitott kérelmekrsl, mely nyilvantartds alapjin minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.
2. a nyilvintartis rendszeressege
A nyilvantartas gongyélitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. A Nyilvantartas idétartama: ... targyev

4. A nyilvantartas adatai:

sor- | adatigénylés | Adatigényld Igénylés Az elutasitas oka™: A
szam | iktatészama tipusa teljesitése teljesités
/N ideje,
Eljaras napja
megsziintetve

Az elutasitds okai az Infotv. rendelkezései alapjdn’:

1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan az 1genyelt adat minGsitett. adat #

2. Az Infotv, 27, 8 (2) bekezdés a) pontja szerint honvédelmi érdek. *

3. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés b) pontja szerint nemzetblztonsagl erdek *

4. Az Infotv, 27. § (2) bekezdés ©) pontja szerint buncselekmények uldozese vagy megelozese *
5. Az Infotv; 27. § (2) bekezdés d) pontja kornyezet— vagy termeszetvedelmi brdek. * '

6. Az Infotv, 27. § (2) bekezdés €) pontja szerint kozpontl pénziigyi vagy davizapolitikai erdek *

7. Az Infotv. 27. § (2) bekezdes f) pon’ga szermt a kulugyl, nemzetk0z1 szervezetekkel Valo
kapcsolatok érdeke. * :

8. Az Infotv. 27.§ (2) bekezdes g) pontJa ertelmeben blrosag1 Vagy koz1gazgata51 hatosagl
elj aras érdeke. * - .

9, Az Infotv. 27. §(2) bekezdes h) pont]a szermt a szellenn mlajdonhoz fiz6d6 j Jog *
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10. Uzleti titok * -

11. Ba:l‘]ktitok'?‘e '

13 Egyeb t1t0k *

14. A meg1smern1 k1vé1rit adat nem kozerdeku és nem kozerdekbol nyﬂvanos (szemelyes) adat * :

15. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szermtl 1geny pont031tasara nem érkezett valasz ése nelkul az.
'adatlgenyles nem volt elbiralhaté. * . : - . L

16. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése aiapjan ¥

17. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjdn. *

18. Az 1genyelt adat Vonatkozasaban a megkeresett .szerv nem rmnosul adatkezelonek (’N em
_kezel adatot) * ' -

19. Az Infotv. 27 § (5) bekezdese alapJ an dontes megalapozasat szolgalo adatoknak
mindsiilnek. *

20. Az Infotv. 27. § (6) bekezdese alapjan tovabb1 Jovobeh dontes megalapozasat s szolgaljak ¥

21. Az Tnfotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellatd szerv torvényes milkddési rendjét
Vagy feladat- &s hatéskorének illetéktelen kiilss befolyastol mientes ellatdsat Veszelyeztetne *

22. Az adatkezel® ltal meghatarozott koltsegtentest az 1geny10 nem ﬁzette meg o
23. Az adatigény visszavondsa miatti nem teljesités * .
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2. sz. melléklet

Tdjékoztaté a kizérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altalanos informiciok

Az informéciés énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsdgrol szolé 2011, évi CXIL
torvény értelmében a kozérdekl és kozérdekbll nyilvanos adatok ( a tovébbiakban egyiitt:
kozérdekil adat ) megismerése irdnt barki

a) szoban,

b) irdsban vagy elektronikus titon a honlaprél letdlthets igénybejelentd lap kitdltésével vagy
azzal megegyezd adattartalmi igénylés benytjtdséval igényt nytjthat be.

A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igény benyujtdsanak médja:
Sz6ban: Eszterldnc Eszaki Ovoda, 4400 Nyiregyhaza, Tas u. 1-3.
Levélben: Bszterlanc Eszaki Ovoda, 4400 Nyiregyhédza, Tas u. 1-3.
Elektronikus tton: eszterlanceszakiovoda@gmail.com

Az intézmény vezeibje:Szikszainé Kiss Editigazgato

A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elbterjesztésckor vagy az eljards barmely késbbi szakaszaban az
&llapithaté meg, hogy az igényben szereplé adatokat vagy azok egy részét nem az Ovodakezeli,
az Intézmény adatvédelmi tisztviscldje egyidejli értesitése mellett, az igényt haladéktalanul
megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem 4llapithaté meg, az igénylSt

crr6l az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lchet8 legrévidebb idén beliil, de legkésébb a Kozfeladatot ellatd
szervekhez torténd beérkezésétdl vagy a szoban elbterjesztett igényirasba foglaldsatdl szamitott
15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylésé jelentds terjedelmd, vagy nagyszémn
adatra vonatkozik, a hatéridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. Az
igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokair6l 15 napon beliil az Intézmény levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus dton érkezett, vagy az igényben az elektronikus

levelezési cim van feltiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol az igényld masolatot kaphat. A mdsolat készitéséert —
az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedben — koltségtérités allapithaté meg,
amelynek Osszegérdl, a teljesitést megeldz8en, az Intézmény tdjékoztatia az igénylot.
Amennyiben a dokumentumjelentds terjedelm{i, a mésolat irdnti igény a kdltségtérites

megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd.
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A koltségtérités Osszegét szdmla alapjan az Intézmény éltal megadott bankszamlaszamra

L4

torténd 4tutalassal, vagy készpénzben, hazipénztiri befizetéssel kell megtériteni.

Jogorvoslat

Az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6 (vagy a meghosszabbitott) hatéridé eredménytelen letelte esetén, valamint —

amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg — a maésolat készitéséért megallapitott

koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

A kozérdekii adatigényld a személyes adatainak kezelésének részleteit, az EU 2016/679
Altalénos adatvédelmi rendelet 13. cikk rendelkezéscinek megfelelGen, az intézmény honlapjan
kozzétett, a panaszok, a kozérdekl bejelentések és a visszaélés bejelentések fogadasa, a
kézérdekit s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé kérelmek teljesitese,
valamint a szervezeti integritist sért8 eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa

soran megvalosul6 adatkezelési tevékenységrol” adatkezelési tajékoztato tartalmazza.

Az adatigénylé a kizérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapesolatos

jogsértés esetén a Hatésaghoz (Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11) is fordulhat,

Azigénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitdsa esetén birdsdghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitdsénak kozIésétl, a hataridé eredménytelen leteltétdl vagy a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatdridd lejartatol szamitott 30 napon beliil lehet
meginditani. Amennyiben az igény elutasitds, nem teljesitése vagy a mdsolat keészitéséért
megéllapitott kltségtérités Gsszege miatt az igényl6 a Hatosdgnil bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitdsardl, a vizsgélat megszintetésér6l vagy lezarasdrol,
tovébba az adatkezeld jogsérelem orvosldsdra vagy annak kozvetlen veszélye megsziintetésére
torténé felszolitdsa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil Ichet

meginditani.
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3. sz, melléklet

IGENYBEJELENTO LAP kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatirozasa, leirésa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A kbzérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat form4jdban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozé legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)
elektronikus levél legyen

A masolatot {papir és szamitégépes adathordozé esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai Uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:

a) Adatkérés idSpontja: ........ooviiiiiiii

b) Adatkdzlés idGpontja: ......oveviiiiiiii

¢) Adat el6készité megnevezése: ....oovvieniiiiniiininn .

d) A felmertilt koltség Gsszege: ...oovvinineninninininennnn..

e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ..o

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatdst kivetben ezt a részt le kell viagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e e

LeveleZési G L.ouuriit it riesciiraiareraaearreeraeane e

Telefonszam: ........ccoovevviiiiiiiiiiieinenns

E-maileim: ...ooooooiiiii
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4, sz. melléklet

Iratbetekintési nyilatkozat

Alulirott igényl0 (NEVE, MEGNEVEZESE )rrtruvutirsirsirereersereorrniiisrisiseateireitnnriean

jelen nyilatkozat aldirdsdval kijelentem, hogy

1. Az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelentd lapon
megjel6lt formaban mésolatot kérek/ nem kérek.

A betekintésre bocsatott kdzérdekl adatok meghatarozasa

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

2. A mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelent§ lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem.
a masolatot papiralapon:
o személyesen
o postai Gton
a masolatot szamitoégépes adathordozén:
o CD

o Pendrive

....................................................

a kGzérdekd adatot igényl6 aldirdsa
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5. sz, melléklet

KOLTSEGTABLAZAT
A kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékeérol

Az intézmény tevékenységével kapcsolatos kbzérdekil adatok igénylése esetén az aldbbi

koltségekkel kell szamolni:

Fénymasolat, nyomtatott dokumentum papir
alapu tovabbitds esetén, a sokszorositas
koltségenként

Asztali nyomtatd hasznélatéval:

A/4 méret (szines): 130,- Ft/ oldal
A/4 méret (fekete- fehér) 12.- Ft/ oldal
AJ3 méret ( szines ) : 260.-Ft / oldal
A/3 méret ( fekete-fehér ) 24.-Ft/oldal

Szkennelt dokumentum tovabbitisa esetén
szkennelés koltségekén

CD 100.-Ft / db
DVD 580.- Ft
Munkaer6 raforditas 301/2016.(IX.30) 3.§

Korméanyrendeletben
meghatarozottak szerint

kézbesités koltsége

postai (ton Magyarorszag teriiletén beliil
valé kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozé belfdldi postai szolgéltatds dija
postai  Gton kilfdldre torténd kézbesités
esetén az egyetemes postai szolgaltatd altali
kézbesités ellenértéke

Az arak mddositdsa a beszerzés fiiggvényében valtozhat.
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6. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATTAL ES KOZERDEKU ADATTAL

KAPCSOLATOS IGENYEK ELUTASITASAROL

sorszam

datum

Tktaté, vagy
nyilvantartasi
szam

kérelem
targya

az elutasitas
indoka

valasz tovabbitasa

Elutasitas indokainal az alabbi listabol kell kivalasztani a megfelelot.
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Az elutasitis okai az Infotv. rendelkezései alapjin’:

1, Az Infotv, 27. § (1)1 bekezdése alquan az, 1genyelt adat mindsitett adat, * . i
2. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés a) pontJa szetint honvédelmi érdek, * -

3, Az Infotv. 27. § (2) bekezdés b) pontja szerint nemzetbiztonsagi &rdek. *

4, Az Infotv. 27. §: (2) bekeozdés ¢) pontja szerint buncselekmenyek uldozese vagy megelozese .

5. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés d) pontJa komyezet- vagy temlészetvedelml érdek. *

6. Az Tnfotv. 27.-§ (2) bekezdés e) pontja szerint kozpont1 pénziigyi vagy dev1zap011t1ka1 erdek *
7. Az Infotv; 27. § (2) bekezdes f) pontJa szermt a kulugyl, nemzetkozl szervezetekkel Valo
kapcsolatok érdeke. * .- :

8. Az Infotv. 27: § (2) bekezdes g) pont_]a ertelmeben blrosagl vagy k021gazgata51 hatosagl
elidras érdeke. *

9. Az Infoty. 27. § (2) bekezdes h) pontja szemnt a szellerm tulaJdonhoz fuzodo Jog' o :' o
.10 Uzlehtxtok* SRS EEE

11. Banktitok *

12. Adétitok *

13. Bgyéb t1tok o

14. A meglsmerm klvant adat nem: kozerdeku és nem kozerdekbol nyllvanos (szemelyes) adat *

15, Az Infotv. 28. § 3) ‘bekezdése: szenntl 1geny pontosﬁésara nem erkezett valasz ese nelkul Az’
adatlgenyles nem volt elbiralhaté. * o :

16, Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan *. :'. -

17, AzInfotv. 29, §. (1b) bekezdése alapjan. *-

18. Az igényelt a_dat Vonatkozasaban a megkeresett.szerv nem mmosul adatkezelonek (N em RS
kezel adatot) * L

19. Az Infotv. 27 § (5) bekezdese alapjan dontes megalapozasat szolgalo adatoknak
min&siilnek; *

20. Az Infotv. 27. § (6) bekezdese aiap] an: tovabb1 Jovobeh dontes megalapozasat is szolgalj ak *

21: Az Infotv. 27.§ (6) bekezdése alap] an a kozfeladatot ellaté szerv torvényes mikodési rendjet
vagy feladat- &5 hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes elldtasat Veszelyeztetne

22. Az adatkezel$ altal meghatarozott koltsegtentest az. 1geny10 nem ﬁzette meg
23. Az adatigény visszavondsa miatti nem teljesités * - _
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7.5z, melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

| |Adat _ N _ Frissités !Meg(’:irzés
1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, |A valtozdsokat Az el&z0 allapot
postai cime, telefonszama, elektronikus levéleime, kdovetden torlendd
honlapja, igyfélszolgélatdnak elérhet6ségei azonnal
| 2. |A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A véltozdsokat | Az el6z0 dllapot
| |szervezeti egységek megjelolésével, az egyes kdvetden torlendd
 |szervezeti egységek feladatai azonnal
3. (A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes A viltozdsokat |Az el8z§ dllapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetSen {térlendé
ielérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime)  |azonnal

4. [A szervezeten beliil illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd |A véaltozasokat |Az el6z6 allapot
neve, elérhetdsége (telefonszama, elektronikus kovetSen torlendd
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend azonnal _

5. {Testlileti szerv esetén a testiilet 16tszama, Gsszetétele, |A valtozasokat Az el6z0 allapot
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdosége koveten torlendd
_ azonnal
6. {A kizfeladatot ellatd szerv iranyitésa, feliigyelete A véltozasokat |Az el6z6 allapot
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségeben  kdvetden 1 évig
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek azonnal archivumban
megnevezése, s 1. pontban meghatdrozott adatai tartisdval
7. |A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban A vialtozasokat |Az el6z6 dllapot
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodd kovetben 1 évig
|szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, |azonnal archivumban
telefonszama, elektronikus levélcime), tevékenységi tartasaval
(kore, képviselSjének neve, a kozfeladatot ellato szerv
{részesedésének mértéke _ _
8. |A kozteladatot ellatéd szerv altal alapitott A valtozasokat [Az el6z6 allapot
|kbzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai kdvetben 1 évig
cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapitd |azonnal archivumban
okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval

9. |A kbzfeladatot ellato szerv altal alapitott kéltségvetési |A valtozasokat |Az eldz8 allapot
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité  kdvetden 1 évig
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito azonnal archivumban
hatérozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, tartasaval
vezetbje, honlapjanak elérhetdsége, mitkdddési
engedélye _

10. |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, |A valtozasokat |Az el6z6 altapot
a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a kdvetden 1 évig
fészerkesztd neve azonnal archivumban

tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti |A véaltozasokat |Az eldz6 allapot
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a kovetden 1 évig
fellebbezés elbirdldsara jogosult szervnek, ennek azonnal |archivumban
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett tartasaval
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok
| |Adat |Frissités [Megédrzés
1. |A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és |A valtozasokat Az eléz6
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre kovetSen azonnal |allapot 1 évig
vonatkozd alapvet6 jogszabélyok, kdzjogi archivumban
szervezetszabéalyoz6 eszk6z0k, valamint a tartasaval
szervezeti és mlkédési szabalyzat vagy ligyrend,
— ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatdlyos &s teljes
szovege _
2. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A valtozésokat Az el6z6
|f6varosi és varmegyei korméanyhivatal esetében a |kdvetSen azonnal  |allapot torlendd
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenyseégérol szolo tajekoztatd magyar és
angol nyelven B
3. |A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az ¢léz6
allapot 1 évig
archivumban
- _ _ tartdsaval
4. |Allamigazgatasi, onkorméanyzati, és egyéb A véltozasokat Az el6z06
hatosagi ligyekben tigyfajtanként és kovetden azonnal  |allapot térlendd

eljarastipusonként a hatdskdrrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskdr gyakorldsanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek:
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljardst meginditd

lirat benyujtasdnak médja (helye, ideje),

tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ligyek
intézését segitd Utmutatdk, az igymenetre
vonatkozd tdjékoztatds és az gyintézéshez
hasznalt letdlthet formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalds, az igytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terhel
kotelezettségekrol
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elGterjesztések a benyujtas idGpontjatol

_ fAdat |Friss1’tés |Meg6rzés
5. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy A véltozasokat Az el6z6
{koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok kovetben azonnal |allapot 1 évig
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok archfvumban
|igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért tartasaval
|fizetend§ dij mértéke, az abbol adott
|kedvezmények |
6. |A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A viltozasokat Az el6zd
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai  |k&vetden azonnal |allapot 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, archivumban
‘|id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, tartasaval
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltends
kérd6iv); a kozfeladatot ellatd szerv ltal
— alaptevékenysége keretében — gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
mésolatkészités koltségei
7. |A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente |Az el6z8
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés mddja, allapot 1 évig
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban
mértéke tartasaval
|1 8. |A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, |A véltozasokat Az el6z8
az llampolgéri kdzremiikddés (véleményezés)  (kdvetben azonnal  |dllapot 1 évig
madja, eljarasi szabalyai, a testitleti szery archivumban
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, tartasaval
déntései, ilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasdnak
adatai, ha ezt jogszabily nem korlitozza
9. |A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltéré Az el6zd
jogszabalytervezetek és kapcsolddo rendelkezése allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- |hianyaban a archivumban
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott benyljtas idopontjat |tartdséval

‘kdvetben azonnal

10. |A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, k6zlemények archivumban
_ - |tartasaval
11. |A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt pdlyazatok |[Folyamatosan Az el6z6
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk - allapot 1 évig
archivumban
tartasdval
12. |A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgélatrol 8zo016 |Az eléz6
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés allapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban
kovetGen tartasaval
haladéktalanul
13. |A kbzérdekli adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldz0
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti allapot torlendd
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kézadatok jrahasznositasira vonatkozo altalanos
szerzBdési feltételek elektronikusan szerkesztheto

:r—|Adat _ ]Frissités Megorzés
egység neve, elérhetdsége, az informacids
- jogokkal foglalkoz6 személy neve _

14. |A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6
vonatkozd, jogszabélyon alapuld statisztikai allapot 1 évig
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk |archivumban

_ _ _ _ tartdsaval

15. |A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az el6z6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre ' allapot 1 évig
vonatkozo adatai archivumban

L | . | . [tartaséval

16. [Azon kozérdek( adatok hasznositdséra iranyulé Negyedévente Az el6z6
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot allapot 1 évig
ellatd szerv az egyik szerzddo fel archivumban

_ _ _ tartdsaval

17. |A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évE 1A véltozasokat Az elézb
koézérdekd adatok felhasznélasara, hasznositdsara |kdvetben azonnal |allapot 1 évig
vonatkozd altalanos szerz8dési feltételek archivumban

B _ _ tartdsdval
18. |A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds |A véltozésokat Az el6z6 _
és egyedi kozzétételi lista _ _ kovetden azonnal  |4llapot térlendd
19. |A kozfeladatot ell4t6 szerv kezelésében levd, a  |A valtozasokat Az el6zb
kézadatok Ujrahasznositasardl sz616 térvény kdvetd 15 napon allapot 1 évig
|szerint Gjrahasznositds céljara elérhetd kulturalis  |beliil archivumban
|kozadatok listaja a rendelkezésre alld forméatumok tartdsdval
megjel6lésével, valamint a kozfeladatot ellaté
szerv kezelésében lev, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint
ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
~ |megjel6lésével
20. |A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis A véltozasokat Az el6zb

kovetd 15 napon
beliil

allapot térlendd

szerint kotott kizarolagos jogot biztositd

megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a

|véltozata _
21.|A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis A viltozasokat 1Az elbzb
kézadatok Gjrahasznositas céljabol térténd kovetd 15 napon allapot torlend6
rendelkezésre bocsataséért fizetendd dijak beliil
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6
tényezékkel egytittesen
22. |A kozadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény A véltozdsokat 1Az el§zo
1 |szerinti jogorvoslati tdjékoztatas kévetd 15 napon allapot torlendd
) _ beliil
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A véltozasokat Az elézb
kézadatok Gjrahasznositasirol szolo térvény k&vetd 15 napon allapot torlendd

beliil
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E |Ada_t

Frissités

Megorzés

kiz4rdlagossag idOtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal k6tott, a
|kdzadatok Ujrahasznositasardl szold torvény
szerint a kulturdlis kézadatok digitalizalasara
kizar6lagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

o

Az elbzd
allapot torlend6

25

A kozadatok Ojrahasznositasardl sz6lo térveény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kézszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet&ségére
mutat6 hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocesthatd kozadat
|gytjtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefligeld koltségek jelentds
részének sajat bevételbSl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot elldtd szerv részére

|A valtozésokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eléz6
allapot térlendd

III.

Gazdélkoddsi adatok

[ TAdat

1.

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése,
szamviteli torvény szerinti beszdmoldja vagy éves’
koltségvetési beszdmoloja

A valtozasokat
kovetben

lazonnal

10 ¢vig

A kozzétételt kovetd

. |A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak

1étszdmara és személyi juttatasaira vonatkozo

10sszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és

vezet6 tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja

1és mértéke Osszesitve

Negyedévente

‘jarchivumban
tartasaval

A kdiilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig

. |A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nydjtott, az
(allamhdaztartasrdl sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
celjara, Osszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel clbtt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés
meghozatalat
kdvets
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

. |Az dllamhaztartds pénzeszkdzei felhasznédlasaval,

az dllamhaztartdshoz tartozo vagyonnal térténd
gazdalkodassal Gsszefliggd, 6tmillié forintot elerd
vagy azt meghalad6 érték( drubeszerzésre, €pitési

A dontés
meghozatal t
kovetd

hatvanadik napig. _

1A kdzzétételt kvetd

5 &vig
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| [Adat

Frissités

Megorzés

beruhézasra, szolgéltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
|vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncessziodba adasra vonatkoz6
|szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést koto felek neve, a szerz8dés értéke,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak
tid6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi ¢s biztonsagi céli beszerzések adatai és
a mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrsl
sz016 2015. évi CXLIIL tdrvény 9. § (1) bekezdes
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotétt — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
— ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatér§ - egy évnél
hosszabb id6tartamra ktdtt — szerzédéseknél az
értek kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

.|A koncesszidrdl sz016 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok
adatai, az elbiralasro] készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

ljogszabalyban

A kiilén

meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

. |A kbzfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatésara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
|ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatisira,
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal Gsszefliggd
|kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

. |Az Burépai Uni6 tamogatdsaval megvaldsuld Negyedévente |{Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban
szerzédések _ tartasaval

. [Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés [Negyedévente iLegaldbb 1 évig
az ajanlatok elbirdl4sar6l, a megkGtott archivumban
szerzidésekrdl) tartasdval

35



8.sz. melléklet
JEGYZOKONYV

Ellenorzés datumia: ..ottt eeens

Ellendrzott tevékenység: A  Eszterlanc Eszaki Ovoda hivatalos  honlapjanak
(https://eszterlanceszakiovi.hu) honlapilizemeltetSje altal, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegrdcidra vonatkozo részletes szabdlyokrol szolo 305/2005.(X11.23.)
Kormdanyrendelet 7. § (1) és (2) bekezdése alapjan végzett naplozasi tevékenysége, biztonsagi
mentés készitése.

Az intézmény hivatalos honlapjan az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban az esemény bekdvetkeztének datumat és idopontjat, valamit az
esemény kivaltasaban kozremiikodo felhasznald nevét naplozni kell

Ellenorzott
DO OSZRIE s oss i o e s s S AT A a5 S ST i 10

HonlapUzemelRL0: . ouom oo susmersmmons ws anans i 00 s 5ue 5 s e sms s oo s s 205 e ae SE s Awssas

A feliillvizsgalat soran vizsgalt utolso mentés, naplozas
dAtUmMA: ..o

A naplé fajlok és a biztonsigi mentés taroldsa, elérhetésége: A weboldal intézményi belsé
halozattol vald fuggetlenségét biztositottak, mivel a honlappal kapcsolatos informatikai
szolgaltatasokat az iizemeltet6 vallalkozo — szerzodés szerint — a sajat tulajdondban lévo
szerveren veégzi.

A vizsgélat soran a naploféjlokat, a biztonsagi mentést az intézményi adatfelelds ellendrizte, a
honlapiizemeltetd nyilatkozott annak rendelkezésre allasarol.

Intézkedésre
] (o Loy A =1 1

Intézkedési
L 17N 2 0 L0 L1 P
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Az intézkedés végrehajtasarol az igazgat6 felé irasban beszamol az intézkedésre kotelezett, az
intézkedési hatarid6t kovetd 8 napon belil. Az ellendrzés eredményérdl az adatvédelmi
tisztviseldt tajékoztatja az igazgatod.

Kelt.: Nyiregyhaza, ......coovviiiiiiiiiii i,

...........................

oooooooooo

intézményi adatfelelés
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